
SUBDELEGATION DES DROITS ‘’ADMINISTRATEUR’’ 
 

Droits des administrateurs du système informatique de la SMLH 

Catégories 
d'administrateurs 

Accès à toutes les 
données des 
sociétaires 

Droit de modifier les 
données des 
sociétaires  

Droit d'envoyer 
des mails 

Droit de publier sur 
le site Internet  

de section 

Commentaires 

ADMINGROUPE Oui Oui Oui Oui  

ADMINGROUPE_2 Oui Oui Oui Oui 
Statut réservé aux 

membres du groupe de 
travail piloté par le siège 

ADMINGROUPE_3 Oui Oui Oui Non  

ADMINGROUPE_4 Oui Non Non Non Lecture seule 
  

1 - Connectez-vous à votre espace membre 
2 - Cliquez sur le bouton ‘’administration sociétaires ‘’ 

 

 

Ou sur ‘’administration’’ en fin de page, si le bouton indiqué ci-dessus n’apparait pas.   

 

 

 

 

 

 

 



3 - vous arrivez dans votre outil de gestion. 

 

 

4 - A l’aide de votre souris, descendez pour visualiser le pavé ‘’ MA SECTION’’, cliquez sur la 
rubrique ‘’Membres du bureau’’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 - Vous arrivez directement sur la constitution de votre bureau section/comité.  

 

6 - Pour donner les droits ‘’administrateur’’, utilisez le menu déroulant dans la colonne 
administration. 

 

 

7 - Ouvrez le menu déroulant  

  

Puis choisissez 

 

 

 



Une fois cette option choisie, cette fenêtre s’ouvre. 

  

 

8- Cliquez sur OK pour modifier le statut de ce membre et lui accorder ainsi les droits 
‘’administrateur’’.  
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