SUBDELEGATION DES DROITS “ADMINISTRATEUR”

Droits des administrateurs du systeme informatique de la SMLH

Acceés a toutes les | Droit de modifier les Droit de publier sur

, Catégories données des données des Droit d'envoyer le site Internet Commentaires
d'administrateurs e e des mails
sociétaires sociétaires .
de section
ADMINGROUPE Oui Oui Oui Oui

Statut réservé aux
ADMINGROUPE_2 Oui Oui Oui Oui membres du groupe de
travail piloté par le siége

ADMINGROUPE_3 Oui Oui Oui Non

ADMINGROUPE_4 Oui Non Non Non Lecture seule

1) Connectez-vous a votre espace membre
2) Cliguez sur le bouton “administration sociétaires “

;g CONSULTER MA 3 SYNCHRONISER WVi& E,“ ADMINISTRATION
MESSAGERIE B LINKEDIN SOCIETAIRES

Ou sur “administration” en fin de page, si le bouton indiqué ci-dessus n’apparait pas.

v f

129 rue de Grenelle, 750067 Paris Tél.: 01470578 3
Plan du site Administration Crédits




3 - vous arrivez dans votre outil de gestion.
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2 minutes pour... créer un mail de validation de coordonnées pour annuaire

Décounsz commentutiser 65 données dymamiaues pour aficher dans Un mail s coordonnées de vos membras etlas mcar a5 maltre 3 jour 0u 3 65 valler, an B notamment déditer volra annusire papler:

2 minutes pour... redimensionner ses Images

D images gréce & routil cans TinyMCE afin daliéger le chargement de vos pages.

2 minutes pour... utliser TinyMCE

| Décownrez comment utitser TinyMCE pour metire en forme vos pubcations. Pour faire développer des shies personnalisés, nhésfez pas 3 contacter notre équipe.
2 minutes pour... comprendre les requétes dynamiques !
Dans 46 expliquons entre les listes et les requétes 'S et détallions Jeur utilisation

4 - Alaide de votre souri, descendez pour visualiser le pavé “ MA SECTION"”, cliquez sur la

rubrique “membre du bureau”.

)

MES MEDIAS

MES MAILINGS MES EXPORTS

Gérez i les photos, vidéos et documents que vous
souhaitez partager avec votre groupe

Gestion des photos

Gestion des vidéos

Gérez ici les e-mails que vous envoyez & votre groupe

Nouveau mailings
Mails sauvegardés

Gérez ici les exports debwgembres de votre groupe par
dipléme, secteur, fonctiemet localisation.

TN

Nouvel export MX

Gestion des listes
Gestion des documents

Liste des adhérents

Formulaires et Imprimés Liste des prospects

Liste des effectifs

Liste des Non & Jour de cotisation

Requétes

Etiquettes enveloppes

oS
[ ]
MA SECTION

Gérez ici la présentaion, les objectifs et les acthités de
votre groupe

Informations sur le groupe

Liste des groupes
Membre du bureau

Recherche

Liste des modifications




5 -Vous arrivez directement sur la constitution de votre bureau section/comité.
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6 - Pour donner les droits “administrateur’”’, utilisez le menu déroulant dans la colonne

administration.
| |
MNon v
AdminGroupe v
AdminGroupe v
AdminGroupe v
AdminGroupe v
MNon k4
MNon v

7 - ouvrez le menu déroulant

MNon w
AdminGroupe
AdminGroupe_2

AdminGroupe_3

AdminGroupe_4

Puis choisissez “adminGroupe_3"

Une fois cette option choisie, cette fenétre s’ouvre.



€ www.smlh.fr

Etes vous sur de vouleir modifier le profil admin de ce membre 7 Cela
sera valable pour tous les groupes pour lesquels cet utilisateur est

adrmin,
Annuler

7 Cliquez sur OK pour modifier le statut de ce membre et lui accorder ainsi les droits
“administrateur”.



